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PORTARIA N" 320, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2017.

Nomear servidores municipais como fiscal e suplente de contrato,

FLORI LUIZ BINOTTI, Prefeito do Municipio de Lucas do Rio Verde, Estado de Mato Grosso, no uso
das atribuigdes legais, e

Considerando que o [scal do contrato deve:

- Conhecer detalhadamente o instrumento contratual e o edital da licitagdo a ser fiscalizado, anotando em
registro proprio todas as ocorrénelas relacionadas a sua execugdo; devendo sanar qualquer divida com os demais
setores competentes da Administracdo para o [el cumprimento das clausulas neles estabelecidas;

- Coordenar, acompanhar ¢ fiscalizar a execugio do contralo sob sua responsabilidade e emitir
respectivos relatdnos;

- Propor a celebragiio de aditivos ou rescisdo, quando necessaro,

- Contrelar o prazo de vigénela do instrumento contratual sob sua responzabilidade;

- Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgics, cuidando para que o
valor do contrato ndo seja ultrapassado;

- Comunicar [ormalmente 4 unidade competenle, apds confatos prévies com a contratada, as
irregularidades cometidas passiveis de penalidade; |

- Solicitar, 4 unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob sua responsabilidade;

- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberacio da garantia contratual
em [favor da contratada;

- Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagiio;

= Encaminhar, & autoridade competente, eveniuais pedidos de modificagties no cronograma [isico-
financeiro, substituictes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada;

- Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos no contrato;

- Receber e atestar Notas Fiscais e encaminhd-laz & unidade competente para pagamento (medigfes ¢ no
cazo de material direto nas obras conferir em conjunto com o almoxaritado e atestar);

- Verificar se o prazo de entrega, especificacies ¢ quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido
no insrumento contratual;

- Motificar a contratada para sanar os problemas detectados nos servigos, obras ou para efetuar a entrega
dos materiais;

- Sugerit, ao Prefeito, a aplicagio de penalidades quando houver descumprimento de cliusulas
conlratuais: [

- Acompanhar a execugiio contratual, em seus aspectos quantitativos e qualitativos;

- Registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e aplicar as devidas penalidades do
contrato;

- Determinar a reparagio. correcfio, remocio, reconstrugio ou substimnicho, As expensas da empresa
contratada, no total ou em parte, o ohjeto do contrato em que se verilicarem viclos, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

- Deve rejeitar, no todo ou em parte, obta, servigo ou fomecimento execulado em desacordo com o

contrato;

- Exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente estabelecidos;

- Exigir o cumprimento das cliusulas do contrato e respectivos termos aditivos {verificar a existéncia de .
possivel subcontratagio vedada contratualmente, por exemplo);

- Aprovar a medicio dos servicos efetivamente realizados, em consonfincia com o regime de execucio
previsto no contrato (o fiscal jamais deve atestar a conclusdo de servigos que ndo foram totalmente executados);

- Comunicar 4 autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira decisdes ou
providéncias que ultrapassarem sua competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse piblico;

- Deve protocolar, junto & autoridade superior, qualquer registro de dificuldade ou impossibilidade para o
cumprimento de suas obrigactes, com identificacdio dos clementos impeditivos do exercicio da atividade, além
das providéncias e sugestdes que porventur entender cabiveis;

- Receber o objelo contratual, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes;



- Emitir atestados de avaliagio dos servigos prestados (certiddes ou atestados);

- Deve observar a Nooma Interna n®. 192008 do Controle Interno, que discipling as responsabilidade do
fiscal de contraro;

- Poderd solicitar assessoramento técnico necessdrio com a devida antecedéncia;

- Deverd anotar em registro praprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
determinando o que for necessdrio i regularizacio das faltas ou defeitos observados, através de notificagies
escrita com protolamento;

- Mio deve atestar servigos nio realizados, proceder o pagamento de servigos ndo excoutados, expedir
natas fiscais “frias” ou em desacordo com o contrato, receber material ou zervigo com gualidade inferior 4
contratada, pagar obras imacabadas ou servicos em desacordo com o projete bdsico ou termo de referéncia,
conceder aditivos mdevidos;

- e manter informado com relagio aos prazos com o responsivel pelo envio de dados ao Tribunal de
Contas do Estado;

- Considerando que o descumprimento de quaisquer dos deveres atribuidos ao Fiscal do Contrato,
implicard na instauragio de processo administrativo disciplinar para apurar a responsabilidade civil, penal e‘ou
admimstrativa, além do que ficard responsivel por quaisquer dnus decorrenles a eventuais mullas aplicadas pelo
TCE.

- Considerando que as decisdes e providéneias que uliapassarem a competéneia do fiscal deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogiio das medidas convenientes;

RESOLVE:

Art. 1° Nomear LILTANE BARCELOS MARTUINS, Mat 2751, ocupante do cargo de Diretor de
Departamento de Licitagdes, lotada na Seeretarta Municipal de Plangjamento, Gestio e Finangas, como Fiseal ¢
nomear THAYANE APARECIDA DE SOUZA, Mat. 5825, ocupante do cargo de Assessor Adjunto de
Administragio - SMPG, lotada na Secretaria Municipal de Planejamento, Gestiio e Finangas, como Suplente do
Fiscal dos Contratos n” OTO/2017 & 0" 0712017, referente ao Pregio Eletrdnico n® 001/2017, o qual tem por objeto
a Contratagio de pessoa jurldica para prestacio de servigos para disponibilizacio de publicagdes oficials do didrio
oficial da wunifo, didrio oficial do estado, jomal didrio de grande circulacio no estade e jomal semanal de
circulagio local,

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicaciio, retroagindo seus efeitos a partir de 20
de fevereiro de 2017.

Gabinete do Prefeito, 20 de Fevereiro de 2017,
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